INSTYTUT BOTANIKI im. WEADYSEAWA SZAFERA
POLSKIEJ AKADEMII NAUK

ul. Lubicz 46, 31-512 Krakéw

tel. [48] 12 42 41 700; fax [48] 12 421 97 90

WWW: http://www.botany.pl

KONKURS
NA STANOWISKO SPECJALISTA /SPECJALISTKA DS. UMOW
W INSTYTUCIE BOTANIKI IM. W, SZAFERA POLSKIEJ AKADEMIT NAUK

Dyrektor Instytutu Botaniki im. W. Szafera PAN oglasza konkurs na stanowisko
specjalista/specjalistka ds. umow w IB PAN.

Osoby ubiegajace si¢ o w/w stanowisko powinny posiadaé nast¢pujace kompetencje/
kwalifikacje:

wyksztalcenie wyzsze, preferowane ekonomiczne lub pokrewne;

e doswiadczenie zawodowe zwigzane ze sporzadzaniem umow i realizacjg kontraktéw z
kontrahentami krajowymi i zagranicznymi;
poczucie odpowiedzialnosci za terminowa realizacje powierzonych zadan;
bardzo dobra organizacja pracy wlasnej, samodzielno$¢ i orientacja na rezultaty;
biegla obstuga komputera, w szczegodlnos$ci pakietu MS Office.

Oferujemy:

stabilne zatrudnienie - umowa o pracg;

e benefity placowe: dodatek za wystuge lat (od 5% do 20% wynagrodzenia), nagrody
uznaniowe, nagrody jubileuszowe;

e  mozliwoé¢ rozwoju poprzez pracg w zespole profesjonalistow i ekspertow z roznych
dziedzin oraz udzial w strategicznych projektach krajowych i zagranicznych;

e mozliwos¢ godzenia pracy zawodowej z pracg naukowa;

e pakiet socjalny: m. in. dofinansowanie do wypoczynku, §wiadczenia §wigteczne, karnet
do teatru,

e doskonata lokalizacja w centrum Krakowa — szybki i fatwy dojazd do pracy.

Miejsce pracy: Instytut Botaniki im. W. Szafera PAN, ul. Lubicz 46, Krakow



ZAKRES OBOWIAZKOW:

e prowadzenie rejestru umow zawartych w wyniku udzielenia zaméwienia publicznego w
zakresie wlasciwosci jednostek organizacyjnych Instytutu, administrowanie danymi w
nim zawartymi oraz archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z procesem uzgadniania
umow;

e przygotowywanie i analizowanie projektéw uméw na podstawie obowigzujacych
procedur, wzorow oraz wskazan przetozonych;

e koordynowanie uzgodnienia mi¢dzy jednostkami w zakresie zapisow umow i ich

pdzniejszych realizacji;

wspotpraca z Radcg Prawnym oraz kierownikami jednostek organizacyjnych Instytutu;

Swiadczenie wsparcia podczas catego procesu realizacji umow;

terminowe przygotowanie wymaganych dokumentéw do procedowanych uméow;

praca wedlug wdrozonych wewnetrznych procedur.

Zgloszenie do konkursu powinno zawiera¢:

Podanie o zatrudnienie na stanowisko specjalista/specjalistka ds. umow

Kopia §wiadectwa ukonczenia szkoty

Curriculum Vitae

Kwestionariusz osobowy

Podpisana klauzula informacyjna i zgoda na przetwarzanie danych osobowych
(w zatgczniku)

SNk (B9l =

Termin sktadania dokumentéw do dnia: 20.07.2023 r.
Dokumenty nalezy przesla¢ drogg elektroniczna na adres a.wegiel@botany.pl

Rozstrzygnigcie konkursu i ogloszenie wynikow nastapi w terminie nie dhuzszym niz 1
miesiac od daty zamkniecia konkursu.

Jednoczesnie uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi osobami.

Krakow, dnia 16.06.2023 r.

Els
Lucyna sfiwa

Prof. dr hab.



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO informujemy, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Botaniki im. W. Szafera
Polskiej Akademii Nauk z siedzibg w Krakowie, ul. Lubicz 46, 31-512 Krakéw;

osoba upowazniong ze strony Administratora do kontaktéw w zwiazku z ochrong
danych osobowych jest IODO, e-mail: jod@botany.pl, tel.: 12 424 17 00, adres do
korespondencji: ul. Lubicz 46, 31-512 Krakéw;

Pani / Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia konkursu na
stanowisko specjalista/specjalistka ds. uméw w IB PAN, a wzgledem zwyciezcy
konkursu, réwniez w celu zawarcia i wykonania umowy o prace;

Podanie przez Panig / Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich
niepodanie bedzie powodowato brak mozliwosci zakwalifikowania kandydata do
konkursu, a nastgpnie przeprowadzenia postgpowania konkursowego i zawarcia
umowy;

Pani / Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO w
zakresie, w jakim dotyczy to przeprowadzenia procedury konkursowej. Natomiast w
zakresie w jakim dane bgda przetwarzane na potrzeby realizacji zawarte] z
wylonionym zwycigzcg konkursu umowy na stanowisko specjalista/specjalistka ds.
umow w IB PAN, dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO;

Pani / Pana dane osobowe nie bgdg przekazywane do pafistwa trzeciego i zadnej
organizacji migdzynarodowe;j;

Pani / Pana dane osobowe nie bedg przekazywane podmiotom trzecim celem ich
dalszego przetwarzania;

Pani / Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu zakoniczenia konkursu, a
wzgledem zwycigzey konkursu, ktéry zawrze umowe o prace, do czasu zakonczenia
realizacji tej umowy oraz przez okres wymagany w zwigzku z potrzeba ich
archiwizacji;

posiada Pani / Pan prawo dostgpu do swoich danych, ich sprostowania, zadania ich
usunigcia, prawo ograniczenia przetwarzania i prawo przenoszenia danych;

10)ma Pan / Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzna Pani / Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO;

11)Pani / Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym réwniez w

formie profilowania.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sig z trescig i otrzymatam/em pisemny egzemplarz:

Imig i nazwisko

czytelny podpis kandydata)



ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W CELACH PRZEPROWADZENIA KONKURSU

Ja,
imie:

nazwisko:

zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/we (dalej jako: RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz. UE.L Nr 119, str.
1)

niniejszym:

wyrazam zgode na przetwarzanie przez Instytut Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii
Nauk (Administrator danych) moich danych osobowych przekazanych w celu
przeprowadzenia konkursu na stanowisko specjalista/specjalistka ds. uméw w IB PAN

(czytelny podpis kandydata)



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

Personal data form for an employment applicant

1. Imieg (imiona) i nazwisko / First name (names) and family name

...................................................................................................................................................

ODYWEIBIEOND | CIHZETISIID . <x:smisams st ssinssii o555 iibmnenss shb dnrmm ey mss e mms e RA AR e ranstm s

Miejsce zamieszkania (adres do korespondenciji) / Residence address (contact address)

...................................................................................................................................................

(zawod, specjalnosc, stopier naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy) (occupation, speciality, academic/occupational title and
year of its awarding, academic degree and year of completing education)

6. Wyksztaicenie uzupetniajgce / Supplementary @duCation ...............cccoecueeveeeeveecceeeieeieneaennn.

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

(kursy, studia podyplomowe, data ukoriczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)
(courses, postgraduate studies, date of commencement/completion)

7. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia / Record of employment...............cceeveeeveeeennee.

...................................................................................................................................................

(wskazac okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)
(please indicate periods of employment and positions occupied)

8. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania / Additional qualifications, skills,
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(np. stopien znajomosci jezykéw obcych, prawo jazdy, obsluga komputera)
(e.g., foreign language(s), driving licence, computer skills etc.)

9. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-3 sg zgodne z dowodem osobistym seria nr /
I declare that the data included in points 1-3 are in accordance with the personal ID

.................................................... wydanym przez | isSued Y. .usnssmisasivsisssisrsieio
lub innym dowodem tozsamosci / or the other identity dOCUMENT .............coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenaene
(miejscowosé i data) (podpis osoby ublegajace] sie o zatrudnienie)

(place and date)} (applicant’s signature)



